
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

города Ростова-на-Дону «Детский сад № 70» 

Юридический адрес: 344022, г. Ростов-на-Дону, ул. Социалистическая 198 а, тел. 2634200/факс 2634200 

Фактический адрес : 344022, г. Ростов-на-Дону, ул. Социалистическая 198 а, тел./факс 2634200 ;  

e-mail : detskiysad70@mail.ru 

 

ПРИКАЗ 

№ 76                                                                                               «30  »  12. 2023г.  
 

О назначении должностного лица,  

ответственного за выполнение мероприятий  

обеспечению антитеррористической защищённости  

 

В целях организации и проведения работы по обеспечению 

антитеррористической безопасности, охраны жизни и здоровья работников, 

обучающихся (воспитанников) МБДОУ № 70 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Назначить Багдасарян М.А., завхоза ответственным за организацию 

работы по обеспечению антитеррористической защищённости МБДОУ № 70 

2. Утвердить функциональные обязанности ответственного лица 

учреждения на выполнение мероприятий по антитеррористической защите 

объекта. (Приложение 1). 

3. Утвердить инструкцию по действию работников при угрозе и 

осуществлении террористического акта в МБДОУ № 70 (Приложение 2). 

4. Ответственному лицу проводить инструктаж по антитеррористической 

безопасности со всеми работниками: 

- первичный инструктаж – при приеме на работу; 

- повторный инструктаж – каждые 6 месяцев. 

5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой. 
 

 

Заведующий ___________________                                Я.Э. Минасян. 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 1 

Утверждаю 

Заведующая  

МБДОУ № 70 

__________Я.Э.Минасян. 

« 30» 12.2023 г. 

 

Функциональные обязанности лица, ответственного за 

антитеррористическую безопасность. 
 

I. Общие положения 

 

1. Настоящая инструкция устанавливает права и обязанности лица, 

ответственного за антитеррористическую безопасность МБОУ «ХХХХ». 

2. Лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность 

подчиняется непосредственно директору образовательного учреждения. 

3. Лицо ответственное за антитеррористическую безопасность должно 

знать: 

 требования Конституции РФ, закон РФ, указы и распоряжения Президента РФ; 

 постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации; 

 постановления и распоряжения Правительства Ростовской области; 

 требования по обеспечению технической укреплённости и антитеррористической 

защиты объекта; 

 порядок осуществления пропускного режима; 

 правила внутреннего распорядка; 

 порядок взаимодействия с органами ФСБ, МВД, МЧС, другими службами 

экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации 

при угрозе совершения или совершении террористического акта. 

4. В своей деятельности лицо, ответственное за антитеррористическую 

безопасность руководствуется: 

 Конституцией РФ; 

 Законом РФ «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Указами и распоряжениями Президента РФ; 

 Решениями Правительства РФ и органов управления образованием всех уровней; 

 Административным, уголовным, трудовым законодательством; 

 Правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной 

защиты; 

 Уставом и локальными правовыми актами образовательного учреждения; 

 Настоящей инструкцией. 

II. Функциональные обязанности 

 

На лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность, возлагаются 

следующие обязанности: 

1. Организация работы по обеспечению антитеррористической защиты. 



2. Подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений 

по вопросам антитеррористической защиты, а так же подготовка отчётной 

документации по данному вопросу. 

3. Организация и обеспечение пропускного режима. 

4. Осуществление ежедневного контроля над территорией и 

помещениями по вопросу антитеррористической безопасности. 

5. Обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием 

помещений, проведением ремонтных и строительных работ на предмет выявления 

фактов возможной подготовки террористических актов. 

6. Внесение предложений директору по совершенствованию системы 

антитеррористической безопасности. 

7. Организация и проведение теоретических занятий и практических 

тренировок с работниками по их действиям при угрозе совершения или 

совершении террористического акта. 

8. Координация деятельности объекта при угрозе или совершении 

террористического акта. 

9. Взаимодействие с территориальными подразделениями органов 

внутренних дел, федеральной службы безопасности, гражданской обороны, 

общественными формированиями, другими органами и организациями, 

находящимися на территории муниципального образования, по вопросу 

обеспечения антитеррористической защиты. 

10. Размещение наглядной агитации по антитеррористической защите 

образовательного учреждения, справочной документации по способам и средствам 

экстренной связи с отделом ФСБ, УВД, органами ГО и ЧС. 

 

III. Права 

Лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность имеет право: 

1. Участвовать в совещаниях, семинарах и встречах по вопросам 

антитеррористической защиты, а так же инициировать их проведение. 

2. Запрашивать и получать от руководства и работников необходимую 

информацию и документы по вопросам обеспечения антитеррористической 

защиты объекта. 

3. Проводить проверки своевременности и качества исполнения 

поручений по вопросам антитеррористической безопасности. 

4. Отдавать распоряжения работникам по вопросам обеспечения 

антитеррористической безопасности. 

5. Распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными 

материально - техническими средствами с соблюдением требований, 

определенных законодательными и нормативными правовыми актами для 

обеспечения антитеррористической безопасности. 

6. Повышать квалификацию выполнения своих функциональных 

обязанностей. 

IV. Ответственность. 

Лицо, ответственное за антитеррористическую безопасность берет 

ответственность: 

1. За надлежащее исполнение или неисполнение функциональных 

обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в пределах 

определённых действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 



2. За правонарушения, совершённые в процессе осуществления своей 

деятельности, в пределах, определённых действующим административным, 

уголовным и гражданским законодательством РФ. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 2 

Утверждаю 

Заведующая  

МБДОУ № 70 

__________Я.И. Минасян. 

«30 » 12.2023г. 

ИНСТРУКЦИЯ 

по действиям персонала в случае угрозы террористического акта или его 

совершении 

 

Настоящая инструкция предназначена для практических действий и организации, 

тренировочных занятий участников образовательного процесса МБДОУ «70» в случае 

угрозы террористического акта или его совершении. 

 

1. При обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство  

1.1. Предупредительные меры (меры профилактики): 

 Ужесточить режим пропуска в здание учреждения; 

 Производить ежедневный обход и осмотр помещений, лестничных клеток с целью 

обнаружения подозрительных предметов; 

 Наличие плана эвакуации персонала, клиентов и пострадавших;  

 Наличие и готовность средств оповещения; 

 Организовать подготовку постоянных работников путем практических занятий по 

действиям в условиях проявления терроризма; 

 Подготовить план осмотра помещений, в котором указать пожароопасные места; 

 Освободить от лишних предметов лестничные клетки, пути эвакуации; 

 Довести до ответственных работников номера телефонов, по которым необходимо 

поставить в известность органы управления образования и правоохранительные 

органы при обнаружении подозрительных предметов или признаков угрозы 

проведения террористического акта. 

 

1.2. Признаки, которые могут указывать на наличие взрывного устройства:  

 Наличие на обнаруженном предмете/месте проводов, веревок, изоленты; 

 Подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом; 

 От предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах. 

Предмет может иметь любой вид: сумка, сверток, пакет и т.п., находящиеся бесхозно в 

месте возможного присутствия большого количества людей, вблизи взрывоопасных и 

пожароопасных мест, мест расположения различного рода коммуникаций. Также по 

своему внешнему виду он может быть похож на взрывное устройство (граната, мина, 

снаряд и т.п.). 

1.3. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывчатое устройство: 

 Не трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный подозрительный предмет: 

 Не курить, воздержаться от использования средств радиосвязи, сотовой связи вблизи 

данного предмета; 

 Немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета в отдел образования 

(863-2625826, 863-2441991), в единую службу спасения (112) и правоохранительные 

органы (02);  

 Зафиксировать время и место обнаружения; 

 Освободить опасную зону для людей в радиусе не менее 100 метров; 



 По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны; 

 Обеспечить организованную эвакуацию людей с территории, прилегающей к опасной 

зоне; 

 Дождаться прибытия представителей правоохранительных органов, указать место 

расположения подозрительного предмета, время и обстоятельства его обнаружения; 

 Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов; 

 Не сообщать об угрозе взрыва никому, кроме тех, кому необходимо знать о 

случившемся, чтобы не возникло паники. 

 

2. При поступлении угрозы террористического акта по телефону 

2.1. Предупредительные меры (меры профилактики): 

 Инструктировать персонал в порядке приема телефонных сообщений с угрозами 

террористического акта. После сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии 

взрывного устройства не вдаваться в панику; 

 Быть выдержанным и вежливым, не прерывать говорящего, при наличии магнитофона, 

поднести его к телефону и записать разговор. 

 Постараться сразу дать знать об этой угрозе своему коллеге, по возможности 

одновременно с разговором он должен по другому аппарату телефонной связи 

сообщать в Отдел образования, оперативному дежурному полиции о поступившей 

угрозе и номер телефона, по которому позвонил предполагаемый террорист. 

 2.2. Прием по телефону сообщений, содержащих угрозы террористического 

характера: Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на 

бумаге; 

 По ходу разговора отметьте пол, возраст звонящего и особенности его (её) речи: голос 

громкий (тихий), низкий (высокий); темп речи (быстрая, медленная); произношение 

(отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом); манера 

речи (развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями); 

 Отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звуки 

радиоаппаратуры, голоса, другое); 

 Отметьте характер звонка (местный или междугородный); 

 Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность; 

 Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени 

для принятия вами и вашим руководством решений или совершения каких-либо 

действий. 

Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем в единую службу 

спасения, если нет – по его окончании. Не распространяйтесь о факте разговора и его 

содержании, максимально ограничьте число людей, владеющих полученной 

информацией. 

 

2.2. Действия после получения телефонного сообщения: 

  Обеспечить немедленную передачу полученной по телефону информации 

руководителю учреждения, в отдел образования и в правоохранительные органы; 

 При необходимости эвакуировать людей, согласно плану эвакуации; 

 Обеспечить беспрепятственную работу оперативно-следственной группы, кинологов. 

 

3. При поступлении угрозы террористического акта в письменном виде  

Угрозы в письменной форме могут поступать в учреждение по каналу электронной почты.  

 При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического 

характера, незамедлительно информируйте руководителя учреждения, отдел 

образования, полицию, ежиную службу спасения; 

 Не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа; 

 

4. При захвате террористами заложников 



 О случившемся незамедлительно сообщить руководителю, в правоохранительные 

органы. 

 При необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с 

причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить террористам, не 

рисковать жизнью окружающих и своей собственной. 

 Не провоцировать действия, способные повлечь за собой применения 

террористами оружия. 

 Обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия 

сотрудников соответствующих органов силовых структур. 

 

5. Заключительные положения 

 Эвакуацией персонала руководят директор учреждения, ответственное должностное лицо.  

 Выход участников образовательного процесса из помещения производится кратчайшим 

путем в соответствии с планом эвакуации. 

 Обеспечение порядка и связи в местах сбора персонала возлагается на директора и 

ответственное должностное лицо. 

 Для оказания помощи   при возможных травмах во время проведения эвакуации или после 

неё создается санитарный пост под руководством директора. 
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